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Должностная  инструкция

сторожа   

1.    Общие  положения .

1.1.  Сторож  общеобразовательного учреждения  принимается  на  работу  и  увольняется  с  работы  директором  школы  по  представлению  заместителя  директора  школы  по  административно-хозяйственной  части  без  предъявления  требований  к  образованию , в  возрасте  старше  18  лет.

1.2.  Сторож  образовательного  учреждения  подчиняется непосредственно  зам.  директора  школы  по  административно- хозяйственной  работе.

1.3.В  своей  работе  сторож  руководствуется  правилами  санитарии  и  гигиены  по  содержанию  помещений  школы ,  общими  правилами  и  нормами  охраны  труда ,  производственной  санитарии  и  противопожарной  защиты , а  также  Уставом  и  Правилами  внутреннего  трудового распорядка  школы  и  настоящей  инструкцией.

2.  Функции

Основное  назначение  должности  сторожа – поддержание  надлежащего  порядка  в  образовательном  учреждении , охране  здания  и  материальных  ценностей,  находящихся  в  нем .

3.  Должностные  обязанности  сторожа

3.1.  Перед  заступлением  на  дежурство  принимает  от вахтера  в  сохранности  охраняемый  объект,  обходит  территорию  , прилегающую  к  зданию,  проверяет  канализационные  люки  на  наличие  взрывчатых  веществ .

3.2.  В  случае  обнаружения  посторонних  бесхозных  предметов (коробок,  пакетов , сумок)  немедленно  сообщить  директору  школы, инспектору  безопасности .

3.3.  Сторож  проверяет  сохранность  элементов  внутреннего  интерьера  помещения  школы  и  только  после  этого  принимает  дежурство, сделав  соответствующую  запись  в  журнале  сдачи- приема  школы  дежурства.

3.4.  У  всех  посторонних  лиц , посещающих  школу ,  узнает цель  посещения, заносит  в  журнал  учета  исходные данные (ф.и.о., цель  посещения,  время  прихода  и  ухода).

3.5.  После  ухода  из  здания  сотрудников  и  технического  персонала , еще  раз  обходит  внутренние  помещения , проверяет  кабинеты ,служебные  помещения , выключает  ненужное  освещение, после  чего  делает  соответствующую  запись  в  журнале.

3.6.  Сторож  следит  в  ночное  время  и  не  допускает  парковки  транспорта  около  здания  школы  и  делает  в  журнале  учета  транспорта  соответствующую  запись.

3.7.  В  случае  возникновения  чрезвычайных ситуаций  немедленно  сообщать  зам.  директору  по  А.Х.Ч и  соответствующим  службам  по  телефонам, имеющимся  в  журнале  приема – сдачи.

3.8.  По  окончании  работы  осуществляет  вместе  вахтером  обход  всех  учебных кабинетов,  служебных  помещений , территорию  ,  прилегающую  к  школе , проверяет  мусорные  контейнеры  на  предмет обнаружения  бесхозных  сумок , пакетов.

3.9.Вместе  с  вахтером  делают  соответствующую  запись  в  журнале  приема-сдачи.

 4  Сторож  имеет  право

4.1.На  оборудование  рабочего  места  по  установленным  нормам, обеспечивающим  возможность  выполнения  им  должностных  обязанностей .

5.   Ответственность

5.1.  За  неисполнение  или  ненадлежащее  исполнение  без  уважительных  причин  Правил  внутреннего  распорядка  школы , законных  приказов  и  распоряжений  администрации  школы,  должностных  обязанностей  , установленных  настоящей  инструкцией ,  сторож  несет  дисциплинарную  ответственность  в  порядке  , определенном  трудовым  законодательством.
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